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No. 2291 | Fecha: | 2023
Entidad contratante: | SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0

Ordenador del gasto | WILLIAM PEREZ CASTANEDA

Identificacion: 16.656.408

Contratista: JUANITA GIRALDO ARISTIZABAL

Identificacion:

1.053.862.162

CLAUSULAS:

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como PROFESIONAL
UNIVERSITARIO TIPO B para apoyar las actividades juridicas relacionadas con la calificacién de

1) Objeto: los actos registrales en las oficinas de registro de instrumentos publicos a nivel nacional de
competencia de la Direccion Técnica de Registro — ORIP MANIZALES.

2) Lugar de Oficina de Registro de Instrumentos Publicos ORIP MANIZALES.

Ejecucion
El término de ejecucion del presente contrato serd& TRES (3) MESES sin
superar el treinta y uno (31) de diciembre de 2023. Su ejecucién se establecera

3) Plazo: a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor,

previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del
mismo.

4) Obligaciones
Especificas:

1. Efectuar la calificacion de los documentos objeto de registro de todo de acto juridico que
ingrese a la oficina de registro de instrumentos publicos a la que es asignado, de acuerdo
con la normatividad vigente y aplicable. 2. El contratista debera calificar diariamente como
minimo 27 documentos. De darse el caso de no ser posible la asignacion de ese numero de
documentos, teniendo en cuenta el ingreso de tramites diarios a la oficina de registro de
instrumentos publicos, este debera calificar diariamente |a totalidad de los documentos que
ingresen. 3. Verificar la liquidacién de los derechos e impuestos de registro, para dar
estricto cumplimiento a las tarifas establecidas por la normatividad. 4. Realizar el
autocontrol del proceso de calificacion y adelantar el procedimiento establecido para que se
realicen las correcciones internas que sean necesarias, de acuerdo con los parametros
establecidos en la normatividad vigente. 5. Generar notas devolutivas, rechazando la
inscripcién del documento y emitiendo la devolucion, de acuerdo con la normatividad
establecida cuando sea necesario. La nota devolutiva debera estar debidamente justificada
e incluir la totalidad de las causales por la cuales se produjo la negacion de la inscripcion.
6. Dar debido manejo a las contrasefias y usuarios que le sean asignados y guardar estricta
reserva de la informacion a la cual tenga acceso en razon de sus funciones. 7. Asistir a las
reuniones y capacitaciones a las cuales sean convocados. 8. Presentar un informe diario a
su supervisor 0, a la persona designada para dichos efectos, con los documentos
calificados en la jornada. 9. Sin perjuicio de lo sefialado en el numeral 2 de la presente
clausula, durante el primer mes de vigencia del contrato, atendiendo al proceso de
capacitacion que se adelantara en este periodo, el contratista debera calificar el nimero de
documentos que le sean asignados con aumento progresivo hasta llegar al cumplimento de
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la meta diaria. 10. Las demas que le sean asignadas en virtud del objeto contractual.

5) Valor:

DOCE MILLONES TRECIENTOS TREINTA MIL SETECIENTOS NOVENTA Y DOS
PESOS MCTE ($ 12.330.792). incluidos todos los impuestos y costos directos e indirectos
a que haya lugar.

6) CDP:

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2023,
distribuidos asi:

CDP No. Valor Proyecto - Rubro

70023 de 2023-07-21 A-02-02-02-008-002 Servicios

$526.1 13.792,00 Juridicos y Contables

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagaré en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una
hasta por la suma de CUATRO MILLONES CIENTO DIEZ MIL DOSCIENTOS SESENTA'Y
CUATRO PESOS M/CTE ($4.110.264) o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado,
previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor del Contrato,
de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato y el
pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral
(Salud- Pension y ARL).

8) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el
normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a
favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que debera cobijar los
siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al quince por ciento (15%) del
valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses
mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del mismo.

| Beneficiario / Asegurado: | Superintendencia de Notariado y Registro |

9) Supervision

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del
REGISTRADOR ORIP MANIZALES O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el
ordenador del gasto

10) Clausula Penal
Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del
valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al
momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera
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pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor total del contrato, la cual seré cancelada o descontada, segun
sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se
reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11.) Multas b.

Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se
encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al
0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando
estas efectivamente se cumplan.

La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento
del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

La imposicién de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar
por el incumplimiento.

EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su
favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar.

12) Documentos
anexos a las
Condiciones
adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP
Il, referente a esta contratacion, hacen parte integral del presenten formato de Condiciones
Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Aprob6 Transaccionalmente: William Pérez Castaneda - Ordenador del Gasto.
Reviso y Aprobd: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre- Asesor SNR.

Reviso: Adriana Ximena Hoyos Mufioz- Abogada Direccién de Contratos.
Reviso: Danny Luz Orozco Franco - Asesora del Despacho SNR

Proyecto: Ingrid Johana Pachon Cardenas - Abogada Direccion de Contrato*
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